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Normal : n’utilisez pas d’autres style pour votre texte. Pour les dialogues, désactivez absolument la création automatique de liste de Word et vérifiez que vos dialogues sont bien dans le style Normal. Celui-ci utilise la police Times New Roman, parce qu’elle est présente sur tous les ordinateurs. Ce n’est évidemment pas celle que nous utilisons pour la maquette des livres, mais cela n’a aucune importance ; ce qui compte, c’est que vous utilisiez les noms de style de ce document.
— Comme ceci, donc ? demanda Charles.
— Exactement, répondit Asmodée.
Ce qu’il faut bannir :
· Les tabulations en début de paragraphe (et ailleurs, sauf dans le cas de la poésie)
· Les retours chariots pour passer à la page suivante (utilisez le saut de page)
· Les 3 points à la place du caractère … (option-point sur Mac)
· Les grasses
Si vous mettez un mot ou une expression entre guillemets, ne le/la mettez pas en italiques en plus. Les mots étrangers doivent être mis en italiques, mais pas entre guillemets.

Citation : pour les citations, mais aussi pour les lettres. Il ne faut pas mettre de guillemets (les marges gauche et droite sont là pour marquer la différence).
